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Asti, 29/09/2026 

 
All’Albo online 
All’A.T. 
Al sito 
Agli atti  

 
Avviso pubblico per la selezione di n. 2 assistenti amministrativi interni per gestione amministrativa e 
contabile  
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo 

Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6, Azione  ESO4.6.A4 – Sotto-azione ESO4.6.A4A – D.M. 79/2026 – 

Avviso Pubblico AOOGABMI prot. n. 112894 dell’11/05/2026 – “Percorsi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la 

socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2025- 2026 e 2026-2027”, c.d. Piano Estate 2026- 2027 

Titolo: “E...state con noi 2027” 

CUP: E34D26004380007 

CNP : ESO4.6.A4.A-FSEPN-PI-2026-819 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTA la legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 
accesso ai documenti amministrativi»;  
VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, avente ad oggetto «Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e, in particolare, l’art. 7, comma 6;  
VISTA la legge del 16 gennaio 2003, n. 3, recante «Disposizioni ordinamentali in materia di pubblica amministrazione» e, in 
particolare, l’art. 11 («Codice unico di progetto degli investimenti pubblici»), commi 1 e 2-bis;  
VISTO il decreto legislativo del 10 settembre 2003, n. 276, recante «Attuazione delle deleghe in materia di occupazione e 
mercato del lavoro, di cui alle legge 14 febbraio 2003, n. 30»;  
VISTO il decreto legislativo del 9 aprile 2008, n. 81, avente ad oggetto «Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 
2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro»;  
VISTO il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, recante «Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso 
civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni»;  
VISTO il decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto «Disposizioni in materia di inconferibilità e 
incompatibilità di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico, a norma dell'articolo 1, 
commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, n. 190»;  
VISTO il decreto legislativo del 15 giugno 2015, n. 81, concernente «Disciplina organica dei contratti di lavoro e revisione 
della normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 1, comma 7, della legge 10 dicembre 2014, n. 183»;  
VISTA la Circolare Funzione Pubblica dell’11 marzo 2008, n. 2, avente ad oggetto «legge 24 dicembre 2007, n. 244, 
disposizioni in tema di collaborazioni esterne»;  
VISTA la Circolare del Ministero per la semplificazione e la pubblica amministrazione n. 3 del 23 novembre 2017, 
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recante «Indirizzi operativi in materia di valorizzazione dell’esperienza professionale del personale con contratto 
di lavoro flessibile e superamento del precariato»; 
VISTA la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815, del 2 agosto 2017, relativa 
alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi adempimenti di natura fiscale, previdenziale e 
assistenziale;  
VISTA la Delibera CIPE n. 63/2020 e, in particolare, l’art. 1 («Nullità degli atti di finanziamento/autorizzazione degli 
investimenti pubblici derivante dalla mancata apposizione dei CUP»);  
VISTO il decreto interministeriale del 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»;  
VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 29 novembre 2007 e il Contratto 
Collettivo Nazionale (CCNL) del personale del comparto Istruzione e ricerca 2019-2021 del 18 gennaio 2024;  
VISTO L’Avviso pubblico prot. n. 0112894 del 11/05/2026, FSE+, Percorsi educativi e formativi per 
promuovere iniziative per gli apprendimenti, l’aggregazione, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione 
estiva;  
VISTA la candidatura n. 112894 presentata da questa istituzione scolastica il 04/06/2026 Piano Estate 2026-27; 
VISTO la nota di autorizzazione prot. n. AOOGABMI n. 152990 del 16/06/2026;  
VISTO il finanziamento complessivo autorizzato pari a € 79.884,00;   
VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;  

VISTO il Programma Annuale 2026; 

VISTA la Delibera n. 5 del verbale n. 4 del Consiglio di Istituto del 21/05/2026; 

VISTA la Delibera n. 1 del verbale n. 7 del Collegio dei Docenti del 03/06/2026;  
VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 7638 del 25/09/2026; 
RITENUTO che l’Istituzione Scolastica provvederà ad individuare le figure richieste, dapprima attraverso 
ricognizione del personale interno all’Istituzione;  
CONSIDERATO che i soggetti che verranno individuati saranno incaricati dello svolgimento delle attività oggetto  
del presente Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione del progetto  
finanziato e funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento degli obiettivi finanziari stabiliti;  
RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile del procedimento la dott.ssa 
Emanuela Tartaglino, in qualità di Dirigente Scolastico che risulta pienamente idoneo a ricoprire tale incarico e che 
soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990;  
VISTO il decreto dirigenziale di avvio del procedimento per la selezione di personale assistente amministrativo 
interno nell’ambito del progetto, Prot. n. 7666 del 28/09/2026; 
VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile  del 
procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni  situazione 
di conflitto (anche potenziale);  
VISTO il Regolamento di questa Istituzione Scolastica relativo al conferimento degli incarichi individuali, adottato  
con delibera del Consiglio d’Istituto n. 9 del 12.02.2018;  
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nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la prevenzione e 
la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione»,  

 
EMANA 

     il seguente avviso per la selezione e il reclutamento di due Assistenti Amministrativi interni per la gestione 
amministrativa e contabile ai fini della realizzazione dei percorsi formativi del c.d. Piano Estate 2027. 

 
Art. 1 - Oggetto della selezione e prestazioni richieste 
Il presente avviso di selezione è diretto al conferimento degli incarichi di assistenti amministrativi da impiegare 
nel corretto iter documentale dei tredici moduli previsti nel progetto. 
 

Figura  Compiti N. Max. 
n. ore  

Compenso 
orario L.S. 

Assistente 
Amministrativo  

 

Gestione protocollo, produzione atti amministrativi e 
relativi obblighi di pubblicazione. Avvisi selezione di 
esperti, tutor, studenti, graduatorie, lettere di incarico. 
Supporto al DS e Dsga per rendicontazione. 
Archiviazione documentale. 

1 100 € 21,17 

Assistente 
Amministrativo  

 

Liquidazione compensi. Archiviazione documentale. 1 100 € 21,17 

 
 

Art. 2 - Requisiti di accesso e griglia di valutazione  

L’avviso è rivolto agli assistenti amministrativi, di ruolo e non di ruolo, in possesso di competenze informatiche 
certificate e conoscenza della piattaforma SIF2127, in servizio presso l’Istituto “Artom” disponibili a ricoprire, 
incarichi riferiti all'Area Organizzativa Gestionale per attività da prestarsi oltre il normale orario di servizio ed 
inerente le attività amministrativo-gestionali e l’attuazione del Progetto Programma Nazionale “Scuola e 
competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) L’Avviso pubblico prot. n. 0112894 del 
11/05/2026, FSE+, Percorsi educativi e formativi per promuovere iniziative per gli apprendimenti, l’aggregazione, 
l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva. 
L’individuazione delle figure suddette avverrà mediante comparazione e valutazione dei titoli pertinenti sulla base 

di quanto autocertificato e/o auto dichiarato dal candidato nel modello di candidatura di cui al presente avviso. La 

selezione sarà effettuata in base ai titoli ed alle esperienze dichiarate e secondo i criteri di valutazione di cui alla 

seguente tabella:  
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Titolo Studio  Punti 

Diploma di maturità 2 punti 

Certificazioni informatiche     1 punto 
     max 3 titoli 

 

Esperienze pregresse in attività amministrative e contabili 
ambito PON 
 

1 punto per ogni esperienza  
max 5 esperienze 

Anzianità di servizio svolto nel ruolo di appartenenza in 
ambito contabile  
 

1 punto per ogni anno 
max 10 anni 

TOTALE MASSIMO PUNTEGGIO                                                  20 

 

Art. 3 - Periodo di svolgimento delle attività e assegnazione dell’incarico  

L’incarico sarà effettivo a partire dalla data della relativa lettera d’incarico e dovrà concludersi entro il 31 dicembre 

2027. L’eventuale incarico ottenuto comporta l’accettazione da parte del candidato ad assicurare la propria 

disponibilità in tale periodo.  

 

Art. 4 - Modalità e termini di partecipazione  

I candidati interessati a proporre la propria istanza dovranno presentare domanda entro e non oltre il 7 ottobre  

2026, in formato cartaceo all’Ufficio protocollo, inviando il CV in formato europeo  e i modelli allegati al presente 

avviso:  

1. Allegato A - Istanza di Partecipazione 

2. Allegato B – Griglia di valutazione 

3. Allegato C - Dichiarazione di inesistenza di cause di incompatibilità 

Saranno escluse le istanze con documentazione parziale, non conforme alla modulistica.  

In fase di disamina delle domande prodotte, potranno essere richiesti i documenti comprovanti le dichiarazioni rese.  

Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nella documentazione hanno valore di 

autocertificazione. La selezione sarà considerata valida anche in presenza di una sola richiesta pervenuta, qualora la 

stessa risulti valida e pienamente rispondente alle esigenze progettuali. In caso di istanze inferiori alla richieste, si 

provvederà ad assegnare l’incarico e le ore disponibili equamente a quelle/a pervenute/a e valide/a. A parità di 
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punteggio sarà prescelto il più giovane fra gli aspiranti in applicazione del disposto di cui all’art. 3 della legge 

127/1997, come modificata dall’art. 2 della legge 191/1998. La valutazione dei titoli sarà effettuata da un’apposita 

commissione e gli esiti verranno pubblicati sul sito istituzionale della scuola. 

La graduatoria provvisoria sarà affissa all’albo dell’Istituto per 5 (cinque) giorni e avrà valore di notifica agli 

interessati. In assenza di ricorsi o comunque dopo aver espletato le procedure ricorsuali si procederà alla 

pubblicazione della graduatoria definitiva e all’assegnazione formale dell’incarico mediante apposita lettera. 

 

Art. 5 - Incarichi e Compensi  

La retribuzione oraria lorda sarà relativa all’incarico attribuito, secondo quanto previsto dalla normativa di 

riferimento: Manuale FSE+ e CCNL vigente, pari ad € 15,95 (euro quindici/95) Lordo Dipendente, sarà 

assoggettato al regime previdenziale e fiscale previsto dalla normativa vigente e sarà corrisposto in rapporto alle ore 

effettivamente prestate, risultanti da apposito timesheet, ed a seguito dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari, 

tenuto conto che l’importo del rimborso per l’attività di gestione si calcola moltiplicando le ore di durata del modulo 

per il numero degli alunni partecipanti per l’importo standard di € 5,10. L’incarico dovrà essere svolto al di fuori del 

proprio orario di servizio. I destinatari degli incarichi saranno individuati con provvedimento scritto che dovranno 

sottoscrivere, prima dell’inizio delle attività progettuali. Le ore saranno suscettibili di diminuzione in caso di chiusura 

dei moduli formativi e/o riduzione del numero degli alunni frequentanti.  

 

Art. 6 - Trattamento dei dati personali 

L’Istituto si impegna al trattamento dei dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione 

giuridica del presente bando. Decreto legislativo 196/2003, modificato D.L. 8 ottobre 2021, n. 139, convertito, con 

modificazioni, dalla L. 3 dicembre 2021, n. 205, recante “Codice in materia di protezione dei dati personali, recante 

disposizioni per l’adeguamento dell’ordinamento nazionale al regolamento (UE) n. 2016/679 del Parlamento 

europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento 

dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE”.  

 

Art. 7 - Risoluzione anticipata del rapporto di lavoro  

Costituiscono motivo di risoluzione anticipata previa motivata esplicitazione formale:  

- La non veridicità delle dichiarazioni rese nella fase di partecipazione al bando;  
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- La violazione degli obblighi contrattuali;  

- La frode o la grave negligenza degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 

 

Art. 8 - Revoche e surroghe  

In caso di revoca dell’incarico o rinuncia, si provvederà a scorrere la graduatoria degli idonei.  

 

Art. 9 - Disposizioni finali  

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni ministeriali indicate nelle linee guida di attuazione 

degli interventi finanziati con i Fondi Strutturali.  

 

Art. 10 - Pubblicazione del bando  

Il presente Avviso interno è pubblicato all’albo, in amministrazione trasparente, sul sito istituzionale 

www.itisartom.edu.it. 

 
La Dirigente scolastica 
Dott.ssa Emanuela Tartaglino 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del     
T.U.445/2000 e del D.lgs.vo 82/2005) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Allegato A - Istanza di Partecipazione 

Allegato B – Griglia di valutazione 

Allegato C - Dichiarazione di inesistenza di cause di incompatibilità 
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